Reglur Landspitala

um ferli innkaupa, innkaupaheimildir, sampykktarakvzaoi o.fl.
- januar 2020 —

Um innkaup LSH gilda 16g um opinber innkaup nr. 120/2016, samkvemt peim ber ad bjoda it voru og
pjonustu sem eru yfir akvedonum fjarheedarmorkum. Fjarhadir segja einnig til um hvort bjoda eigi Ut a
EES sveadinu eda hvort innanlandsutbod dugi.

Utbodsskylda - viomidunarfjarhaedir kr. an vsk.*

Innanlands EES
Voru- og pjonustukaup 18.519.000 21.041.000
Verkframkvaemdir 58.543.000 808.914.000

*Vidmidunarfjarhadir vegna innkaupa 4 Islandi gilda fra 09. mars 2022.

Viomidunarfjarhaedirnar reiknast sem heildarkaup vi0 verkefnid & samningstima, en ef
samningstiminn er 6skilgreindur pa er midao vio 4 ar.

Forstjori hefur framselt abyrgd innkaupa til deildarstjora innkaupadeildar & fjarmalaskrifstofu. Hann
er, 1 samvinnu vid framkvamdastjora, forstddoumenn og deildarstjora eftir pvi sem vid 4, abyrgur fyrir
a0 reglur um vidmidunarmork utboda og 6nnur l6gformleg atridi er varda utbod, innkaup og samninga
séu 1 heidri hofd. Starfsmenn spitalans sem standa fyrir innkaupum sem brjota i baga vid 16g um
opinber innkaup eda samkeppnisreglur spitalans eiga 4 hattu ad fa skriflegt aminningabréf.

Oll innkaup Landspitala 4 takjum, lyfjum, hjikrunarvérum, rekstrarvérum éasamt tdlvum og
hugbtnadi, skulu fara fram fyrir milligdngu innkaupadeildar 1 samradi og samstarfi vid vidkomandi
starfseiningar spitalans. Petta gildir jafnt um innkaup frd innlendum og erlendum adilum.

Almennar reglur um innkaup

a. Oll innkaup skulu byggjast 4 samningi sem komist hefur 4 i framhaldi af 16gbodnu innkaupaferli.

b. Ol stofnun véru i innkaupakerfi skal fara fram 4 vegum innkaupadeildar i nanu samstarfi og
samradi vio fulltria og/eda starfshopa notenda.

c. Oll innkaup 4 tekjum, hefdbundnum rekstrarvérum, hjikrunarvérum og lyfjum skulu gerd i Orra
innkaupakerfi spitalans.

d. Oll innkaup véru eda pjonustu skulu vera formleg og rekjanleg, p.e. fra pontun til mottoku,
bokunar og greidslu.

e. Pantanir skulu byggdar & samningum, Gtbodum, verdfyrirspurnum eda samningskaupum. Skv.
meginreglu skulu pantanir vera rafraenar.

f. Allir reikningar fra birgjum fyrir rekstrarvorum, tekjum eda lyfjum skulu visa i einkvaemt
pontunarnumer Ur innkaupakerfi Landspitala eda i samningsniimer.

g. Virkt eftirlit vegna innkaupa skal fara fram vid moéttoku voru. ba skal gengid ur skugga um ad rétt
vara s¢ athent i réttu magni og an synilegra agalla.

h. Verdeftirlit fer fram eftir ad vara hefur verio athent.

¢ Innkaup undir viomidunarfjarheedum

Vid einstaka innkaup sem eru undir peim vidmidunarfjarhedum sem birtar eru i toflu hér ad ofan skal
ad 60ru jofnu beita rafrenum verdfyrirspurnum og geeta avallt jafnraedis, medalhofs og gagnseis.
Oheimilt er ad mismuna fyrirtekjum 4 grundvelli pjoédernis eda ad takmarka samkeppni med
oedlilegum haetti.

Innkaupadeild sér um a0 birta verdfyrirspurnir 4 heimasiou Landspitala, sja
https://www.landspitali.is/sjuklingar-adstandendur/deildir-og-thjonusta/innkaupadeild/



e Innkaup fyrir gjafafé

Vid innkaup & heilbrigdisvorum, tekjum og bunadi fyrir gjafafé skal fylgja eftir sému ferlum og vid
onnur innkaup med pad ad markmidi ad sem hagstaedasta verd og best gadi faist, p.e. ad nd sem
hagkvemustum innkaupum. bPannig skal almennt beita verdfyrirspurnum i innkaupum a teekjum,
bunadi og vorum. { peim tilvikum sem 16g um opinber innkaup eiga vid um innkaupin skal reglum
peirra laga beitt. Sérstok arvekni skal hofo vid kaup fyrir gjafafé og mottoku a tekjagjofum sem kunna
a0 fela 1 sér toluverd innkaup & sérhaefOri rekstrarvoru og pjonustu. Formleg stadfesting 4 gjof eda
gjafabréf skal avallt liggja fyrir adur en pontun og innkaup a sér stad. Innkaup fyrir gjafafé skal ger0 i
nanu samstarfi vid innkaupadeild.

e SamsKkipti vid birgja og trinadur

Oheimilt er ad lata af hendi vidkvaemar upplysingar, en til slikra upplysinga teljast upplysingar um
rekstur, sérteekar teeknilausnir, einingarverd, fjarhagsmalefni og vidskipti svo og adrar per upplysingar
sem skadad geta hagsmuni vidsemjenda. Jafnframt er 6heimilt ad midla upplysingum um atridi sem
edlilegt pykir ad trinadur riki um.

A medan 4 utbodsferli stendur, sérstaklega 4 pvi timabili sem er fra opnun tilboda til tilkynningar um
toku tilbods, skulu starfsmenn sem ad innkaupum koma hafa sem minnst samskipti vid bjodendur. Sé
engu ad sidur naudsynlegt ad eiga samskipti vid bjodendur 4 pessum tima skal pess gaett ad jafnradi
bjodenda sé ekki raskad. Slik samskipti 4 milli bjédenda og Landspitala skulu eftir pvi sem frekast er
unnt vera a skriflegu formi.

Sja nanar i samkeppnisréttaraetlun Landspitala.

Einstakir flokkar innkaupa

« Rekstrarvorur, hjukrunarvérur og lyf. A=ztlanir um Wtbod, utbodsgerd og samningar um
innkaup almennrar rekstrarvoru, hjikrunarvoru og lyfja eru gerdir i innkaupadeild i nanu samstarfi og
samradi vi0 fulltria og/eda starfshopa notenda.

 Teki, tolvu- og hugbtinadur. Aztlanir um atbod a lekningateekjum, télvu- og hugbinadi eru
unnar & HUT 1 nanu samstarfi og samradi vio fulltriia og eda starfshopa notenda eftir pvi sem vid a.
Teaeknilysingar eru unnar 4 HUT {1 samstarfi vid innkaupadeild og notendur, en adrir pattir s.s. utbod,
samningagerd og pantanir skulu gerdar rafreent af innkaupadeild.

* Baekur, timarit og adogangur a0 gagnaséfnum. Framkvaemdastjorar laekninga og hjukrunar
eda peir adilar sem peir tilgreina, annast gerd samninga um innkaup & fagritum og ad gagnaséfnum,
innlendum sem erlendum.

e Dbjonusta. Samningar um kaup a hvers konar pjonustu, svo sem fjarmalapjonustu,
flutningspjonustu, radgjafapjonustu, télvupjonustu og markadsrannsoknir eru utbodsskyldir, ef peir na
fljarhedamorkum 1tbodsskyldu. Svidum sem hyggja & slika samninga ber ad snta sér til
innkaupadeildar sem annast Utbods- og samningsgerd. Ef samningur nar badi til kaupa a voru og
bjonustu telst hann pjénustusamningur ef sé pattur samningsins nemur heerri fjarhaed en vorupatturinn.

* Verklegar framkvaemdir. Allar aetlanir um verklegar framkvamdir, s.s. stofnframkvemdir,
endurbatur og vidhald huseigna og 16da eru unnar af pjonustusvidi 1 samvinnu vid fjarmalaskrifstofu.
Takni- og/eda verklysingar og adrir pattir utboda eru unnir af pjonustusvidi i samradi vid fagadila.
Vidhaldsframkvemdir undir vidmidunarmorkum fjarhaeda, sbr. kaflanum Utbodsskylda -
vidomidunarfjarhadir hér 4 undan, fara fram samkvaemt vidhaldsaetlun pjonustusvids og a abyrgd



framkvaemdastjora svidsins. Utbod, verdfyrirspurnir og samanburdur tilboda skal gerdur med
rafrenum adferdum og i samstarfi vid innkaupadeild.

Heimildir til kaupa og/eda pantana
1. Almennt

» Framkvaemdastjorar og deildarstjorar geta veitt undirménnum sinum heimild til innkaupa upp ad
akvednum fjarheedum, liggi fyrir samningur um innkaup eda igildi sliks samnings. Deildarstjorar
geta po ekki framselt heimild til kaupa & varanlegum rekstrarfjarmunum.

= Liggja skal fyrir skrd um pa starfsmenn svida / skrifstofa spitalans sem heimild hafa til vorukaupa.
Framkvamdastjorar & hverju svidi / skrifstofu ber/a abyrgd a skranni. Allar breytingar 4 skranni
skal tilkynna til fjarmalaskrifstofu jafn 6dum pannig ad fyrir liggi heildstaed skra yfir pa starfsmenn
sem heimild hafa til vorukaupa.

= Lyfjalisti LSH er unninn af sérfraedileeknum spitalans og gefinn ut af Lyfjanefnd. A honum eru pau
lyf sem samningar eru um og onnur lyf sem akvedid er ad nota a spitalanum. Apdtek parf sérstakt
leyfi fra Lyfjanefnd til ad afgreida lyf sem ekki eru a lyfjalista.

2. Hamark fjarhaeoa

» Framkvemdastjorn dkvedur arlega heimildir um hamark fjarheaeda til einstakra kaupa skv. skiptingu
starfs- og abyrgoarsvioa.

» Ef einstdk kaup eru dyrari en heimildir leyfa parf skriflegt sampykki fyrir peim hja naesta yfirmanni
sem hefur heimild til ad sampykkja slik utgjold.

= | sérstokum tilfellum getur framkvaemdastjorn veitt rymri heimild til utgjalda fyrir starfsmann sem
parf i daglegum storfum sinum ad panta fyrir heerri fjarhaedir en vidmidin kveda & um.

» Oll innkaup fara eftir sem 4dur i gegn um formlegt sampykktarferli.
Undirritun og meoferd vidoskiptasamninga

Forstjori undirritar vidskiptasamninga, samstarfssamninga og adra pa samninga sem marka nymeli
eda varda imynd spitalans. Hann undirritar einnig samninga er varda langtimaskuldbindingar eda
verulegar fjarhaedir, sem hann eda framkvaemdastjorar telja edlilegt ad kynna i framkvemdastjorn og
forstjori undirriti.

Framkvemdastjérar undirrita alla samninga sem heyra einvordungu undir peirra abyrgdarsvio med eda
an undirritunar stjornanda med fjarhagslega abyrgd. Framkvamdastjori skrifstofu fjarmala undirritar
samninga sem taka til innkaupa pvert 4 spitalann. Logfraedingur Landspitala leidbeinir vid gerd
innkaupasamninga.

Vanefndir 4 samningi sem Landspitali telur 6vidunandi, skulu undantekningarlaust sendar til
meodferdar hja 16gfreedingi spitalans. Hann tekur malin til medferdar i samreemi vid akvaedi samnings,
auk akvaeoa laga, samningaréttar og réttarfars.



VIDAUKI L.

Kaup 4 tekjum og hugbunadi

Steerri taekjakaup (einstok kaup umfram 10. millj. kr.) skulu fara skv. fjarhagsaetlun
spitalans. Skrifstofa fjarmala annast samremingu & sampykktum tekjakaupanefndar og
fjarhagsaeetlunar spitalans.

Kaup 4 smatekjum, ahéldum, télvu- og hugbunadi eru framkvemd i samremi vid
sampykkt reglu um abyrgd og heimildir til innkaupa.

Innkaup undir 500 pusund:
o Fari til sampykktar hja neesta yfirmanni med fjarhagslega abyrgd (deildarstjora/yfirlaekni)

Innkaup yfir 500 pasund:

e Fari til sampykktar hja nasta yfirmanni med fjarhagslega abyrgo

e Fari sidan til sampykktar framkvaemdastjéra svids ef neaesti yfirmadur er ekki
framkvamdastjori.

VIDAUKI II.

Verklegrar framkvaemdir

Framkvaemdastjori  pjonustusvids gerir samninga um verklegar framkvemdir og
vidhaldsverkefni 4 grundvelli detlunar framkvaemdastjornar og fjarhagsaeetlunar spitalans og er
abyrgur fyrir peim. Samningar skulu gerdir a grundvelli
utbods/verdfyrirspurnar/samningskaupa.

A grundvelli heimildar og samrads vid heilbrigdis- og/eda fjarmalaraduneyti er akvedid arlega
hvada framkvaemdir skuli vera i umsja Framkvemdasyslu rikisins og hverjar & vegum spitalans.

Oll innkaup vegna verklegra framkvamda sem ekki eru gerdir sérstakir samningar um lta
innkaupareglum spitalans.

VIDAUKI III.

Beinn innflutningur/datflutningur 4 LSH.

Innkaupadeild heldur lista yfir pa sem hafa heimild viokomandi
framkvamdastjora/forstodumanna  til ad annast innflutning og Ttutflutning, hér nefndir
dbyrgdarmenn. A fjarmalaskrifstofu er haldinn listi yfir tengilidi flutningsmidlara vid LSH.
Starfsmadur innkaupadeildar adstodar vid innflutning ef naudsyn krefur.

Abyrgdarmadur sér um ad reikningar fyrir innflutningsgjoldum skili sér 4 réttan stad i
reikningshaldi & skrifstofu fjarmala. Flutningsmidlara ber ad senda afrit af ollum gdégnum
vardandi beinan inn- eda Tutflutning LSH 4 tolvupdstfang 1 wumsjon skrifstofu
fjarmala(import_export@landspitali.is).



Ef teeki/vara er fengin ad lani erlendis fra og svo endursend sja abyrgdarmenn i samstarfi vid
tengilioi flutningsmidlara og starfsmanns a innkaupadeild, ef porf krefur, um ad o6ll stadfest
pappirar skjol séu til stadar adur svo innflutningsgjold faist endurgreidd.

Ef teki er flutt 0t til vidgerdar eda af 60rum sokum sja abyrgdarmenn og tengilidir til pess ad
halda til haga utflutningsskjolum 4dur en taeki er flutt 0t, svo ad ekki verdi innheimt
adflutningsgjold pegar teekio er flutt inn aftur. Samberilegt verklag og 4 vid um lanstaeki eda -
vOru.



